INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON CuL 3002 59158 0101

Numero de contrato: DGA-029-672-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 93235909

Numero de Factura: 2305314217 Serie: 9C163604

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se brindé apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Se apoyd en la impresion y entrega de las Retenciones del VA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”;

) Se apoyd en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” a la Direccion de Sistemas Informéticos del Despacho Superior;

a)

d) Se brindd apoyo en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten
servicios técnicos/profesionales del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

e) Se apoyo en el registro e ingresc de contratos del rengldn 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

f)

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

g)  Se apoyb en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de
Guatecompras;

h)  Se brindé apoyo en la elaboracion de programaciones y reprogramaciones de personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”,

i) Se brindd apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglon presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®;

i Se apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 "QOtras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccién General de las Artes;

k)  Se apoyd en la verificacién de persenal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se encuentran
en la ciudad capital y en el interior del pais;
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON CuL 3002 59158 0101

NUmero de contrato: DGA-029-672-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 93235909

Numero de Factura: 2305314217 Serie: 9C163604

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“_A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Se brindé apoyo en la revision de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal’;

b) Se apoyé en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se apoy6 en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones

de Personal Temporal” a la Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

g Se brindé apoyo en la realizacién de los diferentes trémites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que
presten servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

2)
%)

e) Seapoyd en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

f

Se apoyd en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”;
g) Seapoys en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de
Guatecompras;

h)  Se brindd apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones de personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;

i) Se brindé apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal™;

] Se apoyo en la reproduccidn y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de la Direccion General de las Artes;

k)  Se apoyo en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General de las Artes, que se encuentran
en la ciudad capital y en el interior del pais;

Otras relacionadas a los servicios que presta.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN CHACON Cut: 3002 59158 0101
Numero de contrato: DGA-029-672-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 93235909

Numero de Factura: 2305314217 Serie: 9C163604

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 20,774.18 Plazo del Contrate: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

b)

c)

e)

g)

h)

)]

Se apoys a la Delegacién de Recursos Hurnanos en la recepcion y revisién de informes y facturas de las personas contratadas que prestan
sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, de la Direccién
General de las Artes.

Se apoyo en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”.

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el escaneo y grabado en CD, los informes mensuales de las personas contratadas que
prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, para ser
entregade a la Direccién de Sistemas Informaticos y su respectiva publicacién.

Se brindo apoy6 en la realizacién de los diferentes tramites (solicitud de nimeros de contrato y conformacién de expedientes para solicitud de
Acuerdo Ministerial de Aprobacidn) correspondientes a la contratacion de las contratadas para prestar sus servicios técnicos y/o profesionales,
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy6 a la Delegacién de Recursos Humanos en la actualizacidn, creacién y comprobacion de fichas de personal, de servicios y de
contratos en el Sistema de Guatenominas, segln lo solicitado en la programacion y reprogramaciones mensuales del presente afio, del
renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyo6 en la actualizacién de bases para la elaboracién de contratos de prestacion de Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, de las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de contratos y revisién de Fianzas de Cumplimiento, de las personas contratadas que prestan sus Servicios
Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccién General de las
Artes.

Se apoyo en la publicacién en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —Guatecompras-, los contratos de
prestacion de servicios técnicos y profesionales, Acuerdo Ministerial de aprobacion, Términos de Referencia y Constancia de Recepcion de
contrato de la Contraloria General de Cuentas, asi como las facturas e informes, del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal®, de la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la conformacién de los expedientes de facturas e informes de las personas contratadas para prestar sus servicios técnicos y/o

profesicnales, bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, para su traslado a la Direccion de Recursos
Humanos.

Se apoyo en el registro y publicacion en el portal de la Contraloria General de Cuentas, los coniratos de prestacion de servicios técnicos y
profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal", asi como la generacién de las constancias
de recepcidn de contrato para su debido resguardo.



K)

m)

Se apoyd a la Delegacién de Recursos Humanos, en la realizacion de los requerimientos solicitados por la Direccién de Recursos Humanos,
Centraloria General de Cuentas, Direccion de Auditoria Interna y el Congreso de la Republica, en relacién a las contrataciones de las personas
que prestan sus servicios técnicos y profesionales, en el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoy6 en la elaboracion de la proyeccion de la formulacion del renglén presupuestario 029 *Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,
para el ejercicio fiscal 2022.

Se apoyd en la revision de ndémina de compromiso y devengado del renglon presupuestario 029 *Otfras Remuneraciones de Personal
Temporal”, de la Direccién General de las Artes.
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